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1. Bevezetés

1.1. A Nyarlérinci Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatalra) a kozérdekt adatok meg-
ismeresére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezGen kbzzéteendd adatok nyilvanossagra ho-
zatalanak szabalyait az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egy-
seges kozadatkereso rendszetre, a kézpontl jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld
adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakeol szolo 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet (a
tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet ugyrendjében foglaltak
alapjan a kévetkezSk szerint hatirozom meg.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed Nyarl6rinc Kézségi Onkormanyzatara (tovabbiakban: Onkor-
manyzat).

1.3. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt szervek vezetdi:

|
| Szerv megnevezése Szerv vezetdje
Nyarlorinci Polgarmesteri Hivatal jegyzo
Nyarl6rine Kozségi Onkormanyzat polgarmester

2. Altaldnos rendelkezések

2.1. A szabalyozas célja — a szabalyzat célja, hogy meghatarozza és elSsegitse a kozérdeki adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesulését, a kozérdekd adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az Ggyintézésben résztvevs személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivané személy
jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre kertilé kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és
az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkozld elektronikus kézzététellel, a folyamatos hi-
telesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettsé-
geit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.nyarlorinc.hu honlapokon

kozzétételre kerul.

2.2. Adatkezel§ lehet a polgarmester, a jegyzé. Az adatkezel6 a kézérdekd adatokat az 1.1. és az
1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzat és koltségvetési szerv a Nyarlérinci Polgarmesteri Hivatal ut-
jan kezelik.
2.3. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatalra, valamint:

a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselore, kézalkalmazottra, és munkavalla-

lora (a tovabbiakban: koztisztviselSre).
b) a Hivatal teljes kort feladat- és hataskorének ellatasara.
c) a Hivatal kezelésében lévé kozérdekid és kbzérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

2.4. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabalyzat hatilya a kézhiteld nyil-
vantartasbol torténd — kilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.



2.5. Ertelmezd rendelkesések — az értelmezé rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyado:
1. érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;

1a. azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mo-
don, kiilénosen valamely azonositd, példaul név, azonositd sziam, helymeghatarozo adat, online
azonosito vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacio;

3. killénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszerve-
zetl tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes szemeélyek egyedi
azonositasat célz6 biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok,

3a. genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy egészségi allapotara vonat-
kozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az adott természetes személybdl vett biologial
minta elemzésébdl ered;

3b. biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzoire vonat-
kozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy megerositi
a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiat adat;

3c. egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyl szolgaltatasokra vo-
natkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

4. bliniigyi személyes adat: a buintetSeljiras soran vagy azt megel6z6en a bincselekmennyel vagy a
biintetSeljarassal 6sszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderi-
tésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat;

5. kozérdekd adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghata-
rozott egyéb kézfeladatot ellitd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatinak ellitisaval Ssszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem eso,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének mod-
jatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti fel-
épitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adat-
fajtikra és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzo-
désekre vonatkozo adat;

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat, amely-
nek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetSségét vagy hozzaférhetvé tételét torvény kozerdekbol
elrendels;

7. hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatirozott és megfelel6 tajékoztatason alapulo egy-

értelm@ kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlenul kifejezo
mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a i vonatkozo személyes adatok kezelés¢hez;
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9. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szet-
vezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusiban meghatarozott
keretek kozott - 6nalloan vagy masokkal egytitt az adat kezelésének céljit meghatirozza, az adatke-
zelesre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

9a. k6z6s adatkezel6: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unio kotelezé
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb
masik adatkezel6vel k6zosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vo-
natkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelGvel kozosen hozza meg és hajtja végte vagy
hajtatja végre az adatfeldolgozoval;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlentl az adaton végzett barmely mivelet vagy a mi-
veletek Osszessége, igy killonosen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa, megvaltoz-
tatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossigra hozatala, 6sszehangolasa vagy ossze-
kapcsolasa, zarolasa, totlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznilasinak meg-
akadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

10a. buniildozési céla adatkezelés: a jogszabalyban meghatirozott feladat- és hataskorében a koz-
rendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetS veszélyek megel6zésére vagy elharitasara, a blinmegels-
zésre, a blnfelderitésre, a buntetSeljards lefolytatasara vagy ezen eljarasban valé kozremikodésre,
a szabalyseértések megel6zésére ¢és felderitésére, valamint a szabalysértési eljaras lefolytatasara vagy
ezen eljarasban val6 koézremikodésre, tovabba a buntetSeljarasban vagy szabalysértési eljarasban
megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyulé tevékenységet folytatd szerv vagy sze-
mély (a tovabbiakban egyiitt: biniildozési adatkezelést folytatd szetv) ezen tevékenység keretei ko-
zott €s céljabol - ideértve az ezen tevékenységhez kapcesolodo személyes adatok levéltari, tudoma-
nyos, statisztikai vagy torténelmi célbol torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyutt: binuld6zési
cél) végzett adatkezelése;

10b. nemzetbiztonsagi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban meghatiro-
zott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a renddrség terrorizmust elharito szet-
venek jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett, a nemzetbiztonsagi szolgala-
tokrol szolo térvény hatalya ala tartozo adatkezelése;

10c. honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezeléstdl sz6l6 torvény, tovabba a honvéde-
lemrél és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl
szOl6 torveny, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgalati céllal tartdzkodd kulfoldi fegyveres
erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi katonai parancsnoksagok és
allomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsolodo egyes rendelkezésekrdl szolo tor-
veény hatalya ala tartozo6 adatkezelés;

11. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé té-
tele;

11a. kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezelS vagy adatfeldolgozé tészére tovabbitisa utjan
valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytaté adat-
kezel6 vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa;
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11b. nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozé szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb illam kézotti megallapodas hozott létre
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetoveé tétele;

13. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehet-

séges;
14. -

15. adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének kotlatozasa céljabol

torténd megjelolése utjan;
16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmusitese;

17. adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miveletek Osszessége;

18. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kételez6 jogi aktusaban meghataro-
zott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan szemé-

lyes adatokat kezel;

19. adatfelelSs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kozzéteendd
kozérdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett;

20. adatk6zlS: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

21. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendel-
kezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a szemeé-
lyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek;

23. EGT-allam: az Eurdpai Uni6 tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodas-
ban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Uni6 és tagallamai,
valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl szolé megallapodasban nem részes allam kozott létrejott
nemzetkozi szerz8dés alapjin az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban részes allam

allampolgaraval azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszag: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam;

25. -

26. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mo-
don kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesztését, modosulasat,

jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozza-

férést eredményezi;



27. profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzSinek, killéndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségi allapotahoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklédéséhez, megbizhatosagihoz, visel-
kedéschez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolodo jellemzdinek értékelésére, elemzé-
sére vagy elorejelzésére iranyul;

28. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szerve-
zet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel, illetve az adatfeldolgozé hozzaférhetévé
tesz;

29. alnevesités: személyes adat olyan médon torténé kezelése, amely - a személyes adattdl elkilo-
nitve tarolt - tovabbi informaci6 felhasznalasa nélkil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes
adat mely érintettre vonatkozik, valamint muszaki és szervezési intézkedések megtételével bizto-
sitja, hogy azt azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

3. A kotelezéen kozzéteendS adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

3.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzat és koltségvetési szerv feladatkorébe tartozo
tgyekben — kiilénosen az allami és 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami
és onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,
a piact szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biz-
tositasara vonatkozoan — a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezett-
ségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres k6zzététellel, tajékoztatassal hoz-
zaférhetove tesziaz 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzat és koltségvetési szerv tevékeny-
ségével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3.2. Az adatkezel6, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo tgyekben, igy kilonosen:
a) az onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,
b) az onkormanyzati vagyon kezelésére,
c) a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre,
d) a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jo-
gok biztositasara vonatkozoan koteles elSsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

3.3. Az adatkezel6 rendszeresen elektronikusan vagy mas moédon az Infotv-ben meghatarozott tet-
jedelemben kozzéteszi, tovabba erre iranyuld igény esetén jelen szabalyzat 4. fejezetének rendelke-
zésel szerint hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb informaciokat, igy
kilonosen:

a) a hataskorére,

b) iletékessegére,

c) szervezeti felépitésére,

d) szakmai tevékenységére,

e) annak eredményességére is kiterjedo értekelésére,

f) a birtokaban lévé adatfajtakra,

g) ¢sa mikodésérdl szolo jogszabalyokra,

h) valamint a gazdalkodasara vonatkozé adatokat.

3.4. Ezen adatokat az Onkormz’myzat honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell. Az adat-

kozlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok elballitasardl és hataridSre torténé megkiildésérdl,
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b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszeriségérdl és aktualitasarol kozzétetel
elétt és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

3.5. A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi kortukbe tartozé adatok kbzzétételével kapcesolatos
meghatirozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is ellathatjak.
Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetSséggel annak tényét rogzitent kell. A felelds
személyeket meg kell jelolni.

3.6. A kozérdeki adatokat az Onkormanyzat honlapjin a www.nyarlorinc.hu honlapon kell kézzé-
tenni. A kozzétételrdl a jegyz6 gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekévetkezett valto-
zast koveto 15 napon belil el kell végezni.

3.7. Az Onkormanyzat honlapja miikodésének biztositasaért, az adatk6zl6 feladatainak ellatasaért
a polgarmester a felelos, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, formaja-
nak kialakitisarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elharitasarol,

b) a hozza megkiildétt adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos elérhetosé-
gérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kézzétett kozérdekt adat me-
lyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a koézzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo egye-
z6ségerol),

d) az adatiallominy (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas el-
leni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisanak naplézasarol,
a naploadatok mentésérol,

f) azadatfelel6sok elérhetSségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartasarol
és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

3.8. A jegyz6 - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kézzéteendd adatkort ha-
tarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

3.9. A jegyz6 a kozzétételi listiban nem szerepld kozérdekl adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az iltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentSs aranyban
vagy mennyiségben felmertlt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

3.10. Az adatkezelonek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot barki meg-
ismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az atra jogosult szerv allami- vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkozi szerz6désbdl eredS kotelezettség alapjan mindsitett adat,
tovabba, ha a kézérdeki adatok nyilvanossagihoz valé jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
torvény

a) honvedelms;

b) nemzetbiztonsagi;

c) blncselekmények uld6zése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet vagy természetvédelmi érdekbol;

e) kozponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbol;

f) kilagyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra;

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozza.



3.11. Az adatkezel6 a dontés megismerésére iranyulo igényt a dontés meghozatalat kévetéen eluta-
sithatja, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellato szerv torvényes muikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiilsé befolyastol mentes ellitasat, igy kilonosen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozzétételi eljards szabalyai

4.1. Az adatfelelSs a kbzzéteendd adatokat az adatkozlével egyeztetve elektronikus uton vagy elekt-
ronikus adathordozon, kbzzétételre alkalmas (doc, docx, rtf, xls, xlsx, jpg vagy pdf) formatumban
eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetlenul az adatbazisba rogzid. A felhasznald altal kitoltendd
nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelelSs letolthetd, szerkesztheté formatumban kildi meg adat-
kozlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

4.2. Az adatfelel6s minden esetben ellendrzi az adatkozIGhoz eljuttatott és a kozzétett adatok egye-
z0séget.

4.3. Az adatko6zl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlesre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

4.4. Az adatkoz16 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbité-
sével, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak, valamint az adatfelel6s
és az adatkozl6 személy nevének naplozasarol.

4.5. Az adatkozl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni vé-
delmérol, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza,
a naplorol biztonsagi masolatot készit.

5. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése ¢és eltavolitasa

5.1. Az Onkoxmzinyzat honlapjan szereplé kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért az adat-
szolgaltatasért a jegyzé a felelSs.

5.2. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idSszerGtlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelSs el6allitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat tartalmazo, kulon
jogszabalyban meghatarozott kbzzétételi egységeket, és azokat kbzzététel végett atadja az adatkoz-
l6nek.

5.3. A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelels is értesitheti az adatkozI6t, aki
az eltavolitas irant a megjel6lt id6pontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

5.4. A honlapon szereplé kozérdekd adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetSségére.

5.5. A kozérdekd adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolat-
ban naploézni kell a bekévetkezé esemény datumat és idépontjat, valamint az azt kezdeményezé
felhasznal6 nevét.

5.6. A honlapon szerepld kézérdeki adatok a honlaprol kézzétételtSl szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve



el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartisinak) idGtartamara a szabalyzat 4. szamu melléklete-
ben eléirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

a) amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotinak archivumban tartasat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem szuntetheté meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetéségét, az archivumban eler-
het6 adat elavulasat egyértelmien fel kell tiintetni,

b) téves vagy pontatlan adat nem tehetS elérhet6vé a honlapon,

) a frissitett adat ij allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetoségeét.

5.7. A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kézerdekt adatok meg-
ismerésére iranyuld igényekrdl és az Infotv. végrehajtisaval Gsszefiiggd kotelezettségek teljesitése-
16l évente beszamol a képviselS-testilletek felé. A beszamol6 alitamasztisat szolgalo informaciokat
az adatot szolgiltatd koztisztviselok a jegyzd rendelkezésére bocsatjak. A beszamolo adattartalma
kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatis formaja és az igénylSk altal megteritett
koltség Osszegére.

6. A kozérdekil adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendje

6.1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai:

a) A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot barki megis-
merhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdeki adatok nyil-
vanossagahoz valé jogot torvény kotlatozza. A kozérdekd adatok megismerésével és nyil-
vanossigival osszefliiggésben az uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekid adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Infotv. 27. §-anak rendelkezései szetint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a koz-
feladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellitisaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény eloirja.

b) Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozata-
lara irinyuld eljiras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is megha-
tarozhat.

c) A hivatkozott adatok megismerését a jegyzs az adat megismeréséhez és a megismerhetoscg
kizariasahoz fiz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétol szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mukodési rendjét,
vagy feladat- és hatiskorének illetéktelen kils6 befolyastol mentes ellitasat (igy kilondsen
az adatot keletkeztetd allispontjanak a dontések elGkészitése soran torténd szabad kifejte-
set) veszélyeztetne.

d) A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyutt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyujtani. Az igény benyujtasaval egyidejileg kezdetét veszi az
eljaras. A kozérdekl adat megismerése irand igényt szoban kozolhet, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja figgetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat fel-
hasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

6.2. A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felels szervezeti egységek és személyek kijels-
lése

6.2.1. A kozérdekd adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi korbe tartozo szervnek kote-

lessége elésegiteni. E feladatra megfeleld (informacios jogokra is kiterjedd) szakértelemmel, illetve
végzettséggel rendelkezé személyek kertltek kijelolésre.
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6.2.2. A kozérdekid adatok szolgaltatasaért kijeldlt, felelés szervezeti egységek és személyek listajat
az 2. sz. melléklet tartalmazza.

6.3. Az igények fogadasa

6.3.1. Az adatkezel6 a kévetkezé modon fogadja a kézérdekd adat megismerésére iranyulo igénye-
ket:

a) a www.nyarlorinc.hu weboldalon,

b) postai levélben,

c) telefaxon,

d) elektronikusan,

e) személyesen benyujtva, illetve

f) szoban (tavbeszélon) eloterjesztve.

6.3.2. A szobeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mar kézzétételre kertilt,
b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozoé altalanos tajékoztatassal teljesitheto és az igénylo
szoban kért a valaszt, illetve az szamara kielégito,
c) az igényelt adat az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzat és koltségvetési szerv
munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik.

6.3.3. Amennyiben az igény széban nem teljesithetd, az igényrdl feljegyzést kell késziteni és az
igénylot lehetdleg mar az igény elSterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 6.4.3., 6.4.4. és 6.4.5. pontok

szerinti korilményekrol.
6.3.4. Az elektronikus aton elGterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

6.3.5. Az igények 6.3.1 pontban megjeldlt formaban benyujthatok, de azoknak minden esetben

tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informaciokat.

6.3.6. A szervezeti egység vezetje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a szervezeti
egységnél nem all rendelkezésre, az igényt 3 napon belil koteles a targykor szerint illetékes szerve-
zetl egységhez tovabbitani,

6.3.7. Az igény elbtetjeszthets az igénylo anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az adat-
szolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

6.3.8. Ha az igény nem magyar nyelv(, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz els6-
sorban a koztisztviselSk nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hianyaban a feladattal kiilsé szak-
embert kell megbizni.

6.4. Az igények elbiralasa és teljesitése

6.4.1. A kozérdekd adatok szolgaltatasara kijelolt felel6s az igényt — annak tartalma alapjan — az
iktatast koveté 3 munkanapon beliil kételes megvizsgalni abbol a szempontbdl, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezelGje,

¢) az igényelt adatok kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak minéstilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

e) a kért médon vannak-e tarolva az adatkezelénél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,
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f) azigeényl6 elérhetosége tisztazott-e,

g) a tajékoztatast milyen formaban, moédon kéri,

h) az adatszolgiltatas teljesitése okoz-e az adatkezel6nek kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igenyld vallalja-e.

6.4.2. Az adatszolgaltatast a kiadmanyozasi utasitasoknak megfelelGen kell elokészitent.

6.4.3. Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igénylével — elsésorban telefonon vagy e-
mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hidnyzé adatokra vonatkozdan nyilatkozattetelre kell
felhivni. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adat szolgalta-
tasaért felelSs koteles segitséget nydjtani. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igenyl
a felhivasban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, az adatszolgaltatasért felelos a rendelke-
zésre allo adatok alapjan teljesiti az igényt.

6.4.4. Az igényl6tdl egyértelm nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolnt kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméaban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg
nem tériilé koltséget az adatkezelének. Ha villalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a szemely-
azonosité adatait. A kotelezettségvallalast lehetSleg irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell
teljesiten.

6.4.5. Ha a kért adatot nem a polgarmester, vagy a jegyz6 kezeli, akkor errdl a tényrol a kozérdeku
adatok szolgaltatasiért kijelolt felelSs személy a lehetd legrovidebb id6n belil, de legfeljebb 8 nap-
tari napon belil tajékoztatja az igénylot.

6.4.6. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kézérdeki adatok, vagy nem kozerdekbdl
nyilvinos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egytitt 8 napon belul
irasban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus uton értesi-

teni kell az igenylot.

6.4.7. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta
meg.

6.4.8. Az adatszolgaltatast az adat szolgaltatisaért felelSs ugy kételes el6késziteni, hogy a kozerdeku
adat megismerésére iranyuld igény beérkezését kovets legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon belil eleget tudjon tenni.

6.4.9. A tajékoztatisnak — lehetéség szerint — az igényld altal kivant technikai eszk6zzel és modon
kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

0.4.10. Az adatszolgaltatasért felelés az adatigényl6 szamara az adatokba torténd betekintést ugy-
félfogadasi idében biztositja.

6.4.11. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylét tajékoztatni kell a nyilvinossagra hozatal-
ban korlatozott adatok korérdl és megismerhetSségének modjardl. Az adatszolgaltatas soran ki-
emelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld
altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felis-
merhetetlenné kell tenni.
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6.4.12. Az Ugyintézés soran az Infotv. 29. §-aban irt hataridék betartasara fokozottan figyelni kell.
Ennek érdekében az igénylével vald kapesolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzéseé-
nek, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésébb 5 napon belul meg kell torténnie.

6.4.13. A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. Ennek érdekében a
kozérdekid adatok megismerésére iranyuld igényektdl és az Infotv. végrehajtasaval 6sszefiggd ko-
telezettségek teljesitésérdl az adatigénylést befogadd koztisztviselok évente jelentést készitenek a
jegyz6 részére a targyévet kovetd év januar 31-ig az alabbi adattartalommal:

a) adatigénylések szama targykor megjeloléséve,

b) adatszolgaltatas formadja és az igénylSk altal megtéritett koltségek osszege,

c) elutasitott igeények és azok indokai.

6.4.14. A jegyz6 évente, az adatvédelmi biztos kézleményében meghatarozott idépontig értesiti a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot az elutasitott igényekrdl, valamint az el-
utasitasok indokairol.

7. A szbbeli tajékoztatas szabalyai

7.1. A kozérdeka adatokkal kapcsolatban felmerult igényeket elsédlegesen irasban kell teljesitent,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.nyarlorinc.hu honlapon vagy irasos formaban az Onkormanyzat
hirdetétablijan, vagy helyi televizié képujsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra kertlt, igy az
az igénylének irasos formaban is elérhetd,

b) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

c) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozo

altalanos tajékoztatassal teljesitheto;
d) szoban azonnal teljesitheté és az igényl6 szamara kielégito.

7.2. A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett gy ugyintézSje —a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az ugy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és a ké-
relmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd rogzitését. A személye-
sen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézé koteles az Gigy szamat, targyat, az igényelt
adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az Ugyiratban elhe-
lyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmarol a polgarmester 5 munkanapon belil tajékoztatnt
kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

7.3. Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tgyintézé kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irasos meg-
keresés modjairdl és formajardl. Az Ugyintézé feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrél a polgar-
mestert 5 munkanapon belul tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

8. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

8.1. Az adatkérs igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltése-
vel, vagy az altala irt tetszdleges formaban nyujthatja be a 6.3.1. pontban meghatarozott médon.
Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a 6.3.1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik,
az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzat és koltségvetési szerv minden dolgozdja koteles
a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.



8.2. Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. szimu mellékletét képezi. A tetszéleges formaban benyuj-
tott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld informaciokat.

8.3. A jegyzd a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett sze-
mélyt/szervezet egységet.

8.4. Az igénybejelentd lap Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a www.nyar-
lorinc.hu honlaprdl is letoltheto.

8.5. A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kételezett koztisztviselé 15 napon beldl
teljesiti, és atadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgilatit kévetéen a legrovidebb ido alatt,
de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon belil irdsban tajékoztatja a kérelmezot.

8.6. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, az adatszolgaltatasra kételezett koztisztviseld azt a jegy-
z6nek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatirid6t egy alkalom-
mal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétSl szamitott 8 napon belil
tajékoztatast kuld.

9. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltaldnos szabdlyai

9.1. A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kézérdeki adatot (adatokat) egyértelmuen
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmd, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benyujto-
nak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynck mindsitéséért és elbiralasaért a jegyzo a felelos.

9.2. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adatkozléste kijelolt
dolgozé koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a jegyzot
tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesitent az igenyt.

9.3. A kozérdekll adat megismerése iranti igény elSterjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszol-
galtatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert 2 nem magyar anyanyelvii igénylo az igényet
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

9.4. Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitaka-

rassal, athuzassal).

9.5. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

9.6. Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetS az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetSen — a hidnyzd adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

9.7. Az adatkezelS a kozérdekd adatot tartalmazé adatbazistdl torténd masolat készitéséért - legfel-
jebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig tefjedéen - koltségtéritést llapit meg, amely
megallapitasinak szabalyait a 3. szamu melléklet tartalmazza. A kéltségvetési évie megallapitott
dijakat évente feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a jegyzé a felel6s. A fizetendd koltségterités
Osszegérdl az igénylSt — az igény teljesitését megelézéen — tajékoztatni kell. Az Infotv. 29. § (5)
bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltség-
elemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentos
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terjedelmének megallapitasa soran alkalmazando szempontokat jogszabaly hatarozza meg. Ezen
jogszabaly a kézirat lezarasanak idépontjaban még nem jelent meg.

9.8. Az igényléSt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylS a koltségek megtéritését nem vallalja, k6zolni
kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz
meg nem térilé koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek megtéritését, annak ossze-
gérdl az adatszolgaltato szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejileg atadja.

9.9. Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekd adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény teljesitésének
megtagadasardl, annak indokaival egyitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha az igénylé elektro-
nikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesitent kell az igénylot. A kozérdekd adat meg-
Ismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonat-
kozo tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat —
is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a Hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzo
8 naptari napon bell tajékoztatja az igénylot.

9.10. Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben foglal-
takrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot minden év januar 31. napjaig
tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyz6 a felelos.

10. Az Igényld jogorvoslati lehetSsége

10.1. Az igénylS a kozérdek adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltség-
téritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének feltlvizsga-
lata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfelelen.

10.2. A megtagadas jogszerségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséert megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

10.3. A perek elkeriilése érdekében az adatk6zl6 a kérelem teljesitésének elutasitasakor a megtaga-
das jogszerlségét és megalapozottsagat indokolni koteles.

10.4. Ha a birdsag az igénylé kérelmének helyt ad, hatarozataban az adatkezel6t a kért kozérdeka
adat kozlésére kotelezheti.

11. Adatvédelmi eldirasok

11.1. A kbzzétett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem kothetd. Az elekt-
ronikusan koézzétett kozérdek adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megalla-
pitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott
1do6 eltelté, illetve a koltségek megfizetését kbvetden az igénylé személyes adatait torolnt kell.

11.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai csak

annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfi-
zetését is — elengedhetetlentl sztikséges.
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12. Az adatszolgaltatas koltsége

12.1. Amennyiben az adatszolgaltatas a kozérdekid adat masolasa miatt az adatkezelének kulon
koltséggel jar, e koltséget a kozérdeki adat igénylSjével kell megtérittetni.

12.2. Az igény teljesitését a szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatirozott adatszolgaltatasért felelos
személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példinyan a masolt oldal, illetve darabszam feltin-
tetésével igazolja.

12.3. A kozérdek adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabalyzat 3.
szamu melléklete tartalmazza.

12.4. A koltségtérités 6sszegét szamla alapjin atutaldssal vagy készpénzben, hazipénztari befizetés-
sel kell megfizetni.

12.5. A szamla kiallitasinak alapjaul a 2. szimu melléklet 7.2. pont szerint kiegészitett eredeti pel-
danya, mint teljesitésigazolas szolgal.

13. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

13.1. A kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételehez szlikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listat a rendelet 4. szamu mellélete tartal-

mazza.

13.2. A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre kertlé adatokat az 1. sz. mellékletben meghatarozott

személyek kildik meg elektronikus tuton.

13.3. A jegyz6 az adatokat haladéktalanul megjelenitteti a honlapon.

13.4. Az adatfelelSs a szervezeti egységéhez tartozo kozzétételi egység adatainak a valtozasat nyo-
mon kéveti és azokat a jogszabalyban meghatarozott id6kozénként megkiildi az Adatkozl6 részére.
Az AdatfelelSs a honlapon torténé kézzétételt kovetden az adatok pontossagat vissza ellenorzi.

14. Zar6 rendelkezések

14.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt onkormanyzat és koltségvetési szerv kozérdeku adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvinossagra
hozatalanak szabalyzata 2020. januar 1. napjan lép hatalyba, mellyel egyidében a targyban kiadott
valamennyi szabalyzat hatalyat vesziti.

14.2. A Hivatal esetében a jegyzo, az Onkormanyzat esetében a polgarmester gondoskodik arrol,
hogy a szabalyzatban foglalt el3irasokat az érintett munkatirsak megismerjck, annak tényét a sza-
balyzat 5. sz. mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatilybalé-
pés napjaval egyidejileg.

14.3. Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a nevesitett felel6sségi, hatas és
jogkoroket, melyek elkészitéséért a Hivatal esetében a jegyz6, az Onkormanyzat esetében a polgar-

mester a felelSs.

14.4. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésckre elsésorban az informacios onrendelkezési
jogtol és az informacidszabadsigrol szol6 2011. évi CXIL torvény, a kdzérdeki adatok elektronikus

-16 -



kozzétételére, az egységes kozadatkeresS rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara,
az adatintegraciora vonatkozo tészletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet,
a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato kolt-
ségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet rendelkezései az iranyadok.
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felel6s személyek
2020. januar 1. napjatol

Szervezeti egység megnevezése

Kozérdekii adat szolgaltatasaért
felel6s személy megnevezése

Nyarlorinci Polgarmesteri Hivatal

Zayzon Jenoné
jegyz6

Nyarlérinct Polgarmesteri Hivatal

Toth Antalné

igazgatasi el6ado 1.
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2. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMER,IEZSERE IRANYULO
IGENYBEJELENTO LAP

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrol masolat készitését igényelem:

Csak masolat igénylése esetében kell kitdlteni az alabbi rovatokat!
W mdsolatok dladdsdra csak eoyfele — On dital vilas>tott modon — van lebetdsés!
29/ ¢ 24

Az elkészitett masolatot:

személyesen veszem at:

postai uton veszem at:

e-mail cimen keresztul veszem at:

A kovetkez6 cimen, illetSleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek értesitést:

S 13 ZoY s 1-77: Vs o HAUUUUEU OSSO SRS OSSR

,

L 75 o ST OO

(E rovatok koziil értelemsseriien csak egyet s3iikséges kitollent!)

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriil§ koltségek megtéritését vallalom.

A kért adatszolgaltatast ............ db . kiadasaval teljesitettem/nem teljesitettem.

Adatfelelds
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3. szamu melléklet

A kozérdeki adatrdl készitett masolatért fizetendS koltségtérités mértéke
2020. januar 1. napjatol

Adathordoz6 megnevezése Adathordoz6 '.it‘a (Ft/db)
A/4-es oldal masoldsa | 12 Ft
A/3-as oldal masolasa 24 Ft
A/4-es szines oldal masolasa 130 Ft
A/3-as szines oldal masolasa 260 Ft
CD-re iras ~ 580 Ft

A 3. szamu mellékletben meghatarozott koltségtéritések a kozérdeki adat iranti igény teljesiteséért
megallapithaté kéltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. IX.30. Korm. rendelet alapjan lett meg-
allapitva.



4, szamu melléklet

Altalanos kozzétételi lista

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellité szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus le-
velcime, honlapja, ugyfélszolgalatanak
elérhet6ségei

A vialtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendo

)

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szer-
vezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendo

(%)

A kozfeladatot ellato szerv vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetoinek neve, beosztasa, elét-
hetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus le-
vélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten belil illetékes ugyfélkapcsolati vezetd
neve, eléerhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektro-
nikus levélcime) és az ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

Ul

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, 6sszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetosége

A vialtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feligyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alirendeltségében
muko6do mas kozfeladatot ellatd szervek megneve-
“zése, és 1. pountban meghatarozott adatai

A vialtozasokat kdvetoen
azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig archi-

vumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikodo gazdalkodo szerve-
zet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, tele-
fon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevé-
kenységi kore, képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellatod szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-

vumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitva-

' nyok neve, székhelye, elérthetésége (postat cime, tele-

| fon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito
okirata, kezel6 szervének tagjai

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig archi-

vumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségve-
| tési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet ala-
| pité jogszabily megjelélése, illetve az azt alapité ha-
| tarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, veze-
| toje, honlapjanak elérhetésége, mukodési engedélye

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-

vumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve,
‘a szerkeszt6ség és kiado neve és cime, valamint a f6-
szerkeszto neve

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi- |

vumban tartasaval

11.

' szervéncek, hatosagi dontései tekintetében a fellebbe-
- zés elbiralisira jogosult szervnek, ennek hiinyiban a
- kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendr-
zést gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatat

A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az eléz6 dllapot 1 évig archi- |

vumban tartasaval




I1. Tevékenységre, mikodéstre vonatkozo adatok

S:hi Adat Frissités Megdtzés
A kozfeladatot ellito szerv feladatit, hataskorét és
| alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozo
1 alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot | évig archi-
© | eszkozok, valamint a szervezeti és mukodési szabaly- azonnal vumban tartasaval ;
zat vagy ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi ‘
szabalyzat hatalyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességu szervek, valamint a Kot- ;
many altalinos hatisk6rd tertileti allamigazgatast \ viltozasokat kévetd ‘
2. szerve esetében a kozfeladatot ellato szerv feladata- -\ valtozasokat loxetoen Az el6z6 allapot torlendS !
| 1o, tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és an- azonna 1
gol nyelven - ‘
3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az elozo ﬁHaPOt_l,?Ylg AL
’ : vumban tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatésigi
ugyekben tgyfajtainként és eljarastipusonkent a ha-
. taskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
- gyakotldsanak dtruhazasa esetén a ténylegesen eljird
| szerv megnevezése, illetékességi tertilete, az ligyinté-
zéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, elja-
 rasi illetékek (igazgatisi szolgaltatasi dijak) meghati-
rozdsa, alapveté eljarasi szabalyok, az eljarast megin-
4. dito irat benyujtisainak modja (helye, ideje), ugyfélfo-
gadas ideje, az Ugyintézés hatarideje (elintézési, fel-
lebbezési hataridd), az tigyek intézését segité utmuta-
| t6k, az igymenetre vonatkoz6 tijékoztatds és az ugy-
intézéshez hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok,
az igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
id6épontfoglalas, az tgytipusokhoz kapcsolodo jog-
' szabilyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilletd
jogokrol és az ugyfelet terhelS kotelezettsegekrol

A valtozasokat kovetéen e . .
Az elozo allapot torlendé
azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy kolt-
ségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok meg-
5. | nevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevete-
lének rendje, a kozszolgaltatasert fizetendo dij mér-

téke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 dllapot 1 évig archi-

azonnal vumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott adatbazi-
sok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, forma-
tum, az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az
| érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives adatfel- |

| vétel esetén a kitdltendd kérd6iv), az adatvédelmi

| nyilvantartasba bejelentendé nyilvintartisoknak az e
torvény szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot el-

| 1at6 szerv altal - alaptevékenysége keretében - gytj-

 tott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja,

a masolatkészités koltséget 1

|

A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig archi-

azonnal vumban tartasaval
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i A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak ‘

| cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingye-

nessége, illetve a koltségtérités mérteke

Negyedévente

| Az el6z6 allapot 1 évig archi-

vumban tartisaval

A testiileti szerv dontései elGkészitésének rendje, az
allampolgari k6zremikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv Gléseinek helye,

' ideje, tovabba nyilvanossaga, dontésel, ilésének jegy-
| z6konyvel, illetve 6sszefoglalol; a testilleti szerv sza-

vazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek
és kapcsolodo dokumentumok; a helyi 6nkormany-

zat képvisel6-testiletének nyilvanos tlésére benyuj-

tott eloterjesztések a benyujtas idépontjatol

Térvény eltérd rendelkezése
hidnydban a benyujtas id6-
pontjat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

10.

| A kozfeladatot ellit6 szerv altal kozzétett hirdetmé-

nyek, kozlemenyek

Folyamatosan

Legalabb 1 evig
archivumban tartasaval

11

' A kézfeladatot ellaté szerv altal kiirt palydzatok szak-

mai leirdsa, azok eredményet és indokolisuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékeny-
séggel kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilva-
nos megallapitisai

A vizsgalatroél szolo
jelentés megismerését kove-
téen haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

A kozérdekid adatok megismerésére iranyulo igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetésége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvé-
delmi felel6s, vagy az informacios jogokkal foglal-
kozo személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendo

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonat-
kozo, jogszabalyon alapulé statisztikai adatgydjtés
eredményeli, idobeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 evig archi-
vumban tartasaval

A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelezo statisz-
tikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

16.

Azon kézérdeki adatok hasznositasara iranyulo
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato |
szerv az egyik szerzodo fel

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellito szerv kezelésében 1évo kozér-
deka adatok felhasznalasara, hasznositisara vonat-
kozo altalanos szerzédést feltételek

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonos és
egyedi kézzétételi lista

A valtozisokat kovetGen
azonnal

Az eloz6 allapot torlendo

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levé, a koz-
adatok djrahasznositasirdl szolo torvény szerint 0j-

. rahasznositas céljara elérheté kozadatok listaja, vala-

mint azok rendelkezésre allo formatuma

- A valtozasokat kovet6 15 na-

pon belil

Az el6z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

a 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositasara vo-
natkozo altalinos szerzédési feltételek elektroniku-
san szerkesztheto valtozata

A valtozasokat koveté 15 na-
pon belil

Az el6z6 allapot torlendo

A 19. sor szerinti kbzadatok ujrahasznositas céljabdl |
torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendé dijak al-
talanos jegyzéke

- A vialtozasokat koveté 15 na-

pon belil

Az el6z6 allapot torlendd

22,

A koézadatok gjrahasznositasarol szolo torvény sze-
rinti jogorvoslatl tajekoztatds

| A valtozasokat koveté 15 na-

pon beliil

Az el6z6 allapot torlendo

23.

- adatok tjrahasznositasarél sz6lo torvény szerint ko- |
| tott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok szer-

A kozfeladatot ellaté szerv dltal megkotott, a koz-

26d6 feleinek megjelolése, a kizardlagossag idotarta- |

| manak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb lé- |

i

nyeges elemeinek megjelolése

‘ A vialtozasokat kévets 15 na-

pon belil

Az el6z6 allapot torlendo
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ITI. Gazdalkodasi adatok

S.

1
|

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltségve-
tése, szamviteli torvény szerinti beszamoloja; a kolt-
ségvetés végrehajtasarol - a kulon jogszabalyban
meghatarozott médon és gyakorisaggal - készitett
beszamolok

A valtozasokat kovetéen

azonnal

A kulén jogszabalyban meg-
hatarozott ideig, de legalabb
5 évig archivumban tartasival

)

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak lét-
szamara és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesi-
tett adatok, illetve osszesitve a vezetok és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalma-
zottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke Osz-
szesitve

Negyedévente

A kilén jogszabalyban meg-
hatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasival

A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol nyujtott, |
nem normativ, céljellegi, mikodeést és fejlesztési ta- |

mogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamoga-
tas céljara, 6sszegére, tovabba a timogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok

A dontés meghozatalat ko-
vetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban meg-
hatirozott ideig, de legalibb
| évig archivumban tartisaval

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténé gazdal-
kodassal 6sszefliggo - a kulon jogszabalyban megha-
tarozott érteki - arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, va-
gvonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzo-
dést koté felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott
idore kotott szerzddés esetében annak idotartama

A déntés meghozatalat ko-
vet6 hatvanadik napig

A kilon jogszabalyban meg- |
hatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval |

|

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott

nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, |
az elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat ered-

ménye)

Negyedévente

A kiildn jogszabalyban meg- |
hatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatat el-

" latasara (igy kilonosen tarsadalmi szervezet tamoga-

tasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallalot ér-

dek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, el-

latottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sportteveé-
kenységet segité szervezet tamogatasara, alapitva-
nyok altal ellitott feladatokkal 6sszefiiggo kifize-

- tésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizeté-

sek

Negyedévente

A kiilon jogszabilyban meg- |
hatarozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval '

Az Eurdpai Uni6 tamogatasaval megvalosulo fejlesz- |

tések leirasa, az azokra vonatkozé szerz6dések

Negyedévente

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Gsszegzés az
ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott szerzédésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval




5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 1-jétdl hatilyos kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név beledas Ditm Alditss
‘ hataskor j
- Té6th Antalné igazgatast el6ado - 020 .0l(. Q2 C@(/\
Halasi Tiborné

igazgatasi el6ado 3080.01.0% Q{ml UJQa,\V‘

Kocsor Gaborné

pénziigyl szamviteli

i‘; 6' 3
' referens 9”02/0\3"3 — WA ?Tﬁp@OL\j

- Hari-Szabo Marta

pénziugyi gazdalko-

dési ligyintéz6 2090.0.02. Wi =0. /)

- Szaboné Gazsi Marta

pénzigyt gazdalko- ‘,,90&,0. ol. 04, &

- dasi tgyintézo

Varga Jozsefné

dasi tugyintézo

Hajagos Gergelyné

| adotigyi eléado 1020.00. 91 .

pénzugyt gazdalko- 2020, Of. 02 UQ/V?Q/ ,
] c % z e
v

<
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