Melléklet a 21/2012. (IV. 26.) Kt. hatarozathoz

NYARLORINC KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI ES BESZERZES| SZABALYZATA

A kézbeszerzésekrél sz616, tobbszérdsen médositott 2011. évi CCIIl. sz. tdrvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 22.§ (1) bekezdése alapjan az ajanlatkérd kételes meghatarozni
a kdzbeszerzési eljarasai elékészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek,
illetbleg szervezetek felel6ssegi kérét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek kdrében killénésen meg
kell hataroznia az eljaras soran hozott déntésekért felelés személyt, szeméiyeket,
illetdleg testileteket.

Nyarldrinc Koézség Onkorményzat Képvisel6-testilete a kézpénzek ésszerii
felhasznalasa atlathatésaganak és széles koérli nyilvanos ellenérizhetéségének
megteremtése, tovabba a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében,
o0sszhangban a Kbt. 22.§ (1) bekezdésével, az alabbi kdzbeszerzési szabalyzatot
alkotja: )

|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. E szabdlyzat célja, hogy - a Kbt.-ben foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban — a
helyi kdzbeszerzések szamara és értékére figyelemmel megallapitsa azokat a
sajatos helyi szabalyokat, amelyeket az &nkormanyzat kbltségvetésének terhére
megvaldsitott kdzbeszerzések (a tovabbiakban: kdzbeszerzési eljaras) lefolytatasa
soran alkalmazni kell.

2. Jelen szabalyozds meghatdrozza a kozbeszerzési eljaras elbkészitésének,
lefolytatasanak, belsd ellentrzésének felelésségi rendjét, az ajanlatkéré nevében
eljaré, tovabba az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek feleldsségi
korét, a dokumentalas rendjét, a dontésekért felelés személyt, személyeket,
illetbleg testiiletet.

3. E szabdlyzat személyi hatalya kiterjed Nyarlérinc Kézség Onkormanyzatanak (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), Polgarmesteri Hivataldnak a Kbt. hatalya ala
tartozé kdzbeszerzéseire.

4. A fent felsorolt szervek nevében az Onkormanyzat jar el az ajanlatkéréként
(tovabbiakban: Ajaniatkérd).

5. E szabdlyzat targyi hatalya a Kbt.-ben meghatarozott olyan arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, épitési koncessziora, szolgaltatds megrendelésére, illetdleg
szolgaltatasi koncessziéra terjed ki, melynek értékhatara a kézbeszerzési eljaras
megkezdésekor eléri a kézbeszerzési értékhatart.

6. Az ajanlatkerd a kézbeszerzesi eljarasai elékészitése és lefolytatasa soran a Kbt.,,

a vonatkoz6 egyéb jogszabalyok — kdztiik az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendelete — és a jelen szabalyzat szerint kdteles eljarni.
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7. A kdzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése,
az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban a jegyzd és a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelmet
munkajogviszonyban foglalkoztatott munkatarsai biztositjak. Ennek hianyaban az
ajanlatkéré a szakértelem biztositasa érdekében killsé szakértd szemelyt, vagy
szervezetet polgari jogi jogviszony keretében bevonhat. Az eljarasba bevont
szakértd szervezetnek személyesen kézremiikddé tagjai, munkavallaldi, illetéleg a
szervezettel kotott tartdés polgari jogi szerzédés alapjan a szervezet javara
tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személynek lennie kell, aki a
kézbeszerzés targya szerinti, vagy a kdzbeszerzési, a jogi, vagy a pénzugyi
terileten megfeleld szakértelemmel rendelkezik.

8. A kilsd szakerté személy, vagy szervezetet bevonasa oly médon térténhet, hogy
az ajanlatkéré a szabdlyzat 11.1. és Ill.1. pontjaiban régzitett tevékenységek egy
részének ellatasara, vagy a hivatkozott tevékenységek telies kori ellatasara ad
megbizast. Ebben az esetben a szabalyzat 11.1. pontjaban irt munkacsoportban
a szabdlyzat I.1. és lll.1. pontjaiban régzitett feladatok kozil a kilsé szakértd
személy, vagy szervezet altal ellatandé feladatok részletes meghatarozasat a
megbizasban tételesen régziteni kell.

9. Az ajaniatkéré nevében eljarg, illetbleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy
szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt.
24 §-aban meghatarozott 6sszeférhetetienség.

10. A kozbeszerzési eljarasban részt vevik az eljaras soran tudomasukra jutott
informacidkat kotelesek szolgalati titokként kezelni, s a birtokukba kerilt zleti
titkokat harmadik személynek nem szolgaltathatjak ki.

11. Az ajanlatkérd a Kbt. szerinti nemzeti értékhatart el nem éré beszerzései
tekintetében egyszerii versenyeztetési eljarast folytat le, amelynek keretében
lehetbség szerint legalabb harom ajanlatot kér be. A versenyeztetési eljarasban az
ajanlatkérés elbkészitésében és az ajanlat bekérésében a Jegyzd vagy altal
kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal beszerzés targya szerinti terlileten foglalkoztatott
munkatarsa vagy kilsé megbizott vesz részt, az ajanlatkérést a Polgarmester
hagyja jova, a beérkezett ajanlatokrél a Polgarmester eléterjesztést készit a
KeépviselStestilletnek, melyrél a Képviselbtestilet dént.

. AZ AJANLATKERO KOZBESZERZES| ELJARASAI ELOKESZITESENEK FELELOSSEGI RENDJE

1. A kdzbeszerzési eljaras elbkészitését eljarasonként létrehozott, a jegyzé Altal
vezetett, az aldbbi Ssszetételi munkacsoport végzi: a szabalyzat 1.7. pontja
szerinti szakertelemmel biré tagokbol allé munkacsoport. A munkacsoport
vezetdje a jegyzd. A kbzbeszerzési eljaras elGkészitése kilbnbésen a
kdzbeszerzés targyanak és értékének meghatarozasat, a Kbt szerinti
kbzbeszerzési eljarasi rend (Kbt. Il. vagy lll. rész) kivalasztasat, az eljarast
megindité hirdetmény, illetve egyéb dokumentum elkészitését, és a kézbeszerzési

vy

eljaras elbkészitéséért a munkacsoport felel, azzal, hogy a kozbeszerzési eljaras



elékészitése soran az ajanlatkérdéi déntéshozataira a szabdlyzat VII.1. pontja
szerint kerll sor.

2. A Kbt. 33. §-a szerinti dokumentumot és a kilén jogszabalyban meghatarozott
éves statisztikai 0sszegzést a Jegyzd kesziti el, az elkészitésbe a Polgarmesteri
Hivatal kdzbeszerzés targya szerinti szakteriileten foglalkoztatott munkatarsait
bevonja, valamint az ajanlatkérd kilsé szakértd szemelyt, vagy szervezetet
bevonhat. A hivatkozott dokumentumok elkészitéséért a Jegyzd felel.

3. Amennyiben valamely kozbeszerzési eljaras — részben vagy egészben - az
Eurdpai Unidbdl szarmazé forrasbél kerll finanszirozasra, a 2007-2013
programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapboél, az Eurdpai
Szocialis Alapbol és a Kohézios Alapbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak
rendjérét szdlé 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet 23. alcimében foglalt
rendelkezésekre figyelemmel kell eljarni a kbzbeszerzési eljaras elbkészitése
soran. A hivatkozott Korm. rendeletben a tamogatast igényld, illetve a
kedvezmeényezett tekintetében meghatarozott kbtelezettségek teljesitéséert a 11.1
pont szerinti munkacsoport felelbs.

lil. Az ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasai lefolytatasanak felelésségi rendje:

1. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa a szabalyzat 11.1. pontja szerinti munkacsoport
feladata és feleléssége. A kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa a Kbt. vonatkozé
rendelkezései szerinti ajanlatkéréi  tevékenységet jelenti azzal, hogy a
kézbeszerzési eljaras lefolytatasa soran az ajanlatkéréi dontéshozatalra a
szabalyzat lll.2. és VI|.2. pontja szerint kerdl sor.

2. Az ajanlatkerd a kdzbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések és
ajanlatok elbirdlasara legalabb 6ttaga Biraldbizottsagot hoz létre. A Biraldbizottsag
irasbeli szakvéleményt és doéntési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a
kbzbeszerzési eljarast lezard6 dontést meghozé Képviselbtestillet részére. A
Biralobizottsagi munkarol jegyzokonyv készil, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai. A Biralébizottsag tagjai a lll.4. pontban
reszletezett személyek. A Biralobizottsag tagjainak felelésségére a szabalyzat
V.1. pontja vonatkozik. Amennyiben az ajanlatkérd a szabalyzat 1.8. pontja szerinti
szakertd szervezetet biz meg a kézbheszerzési eljaras teljeskori lebonyolitasaval,
a szervezet koteles a Biraldbizottsag irasbeli szakvéleményének és dontési
javaslatanak elkészitéséhez irdsos eléértékelést késziteni.

3. A Biraldbizottsag feladatkdrében irasbeli szakvéleményt és dontési javasiatot tesz
a dontéshozo részére

a) a benyujtott ajanlatok érvényessége, illetve érvénytelensége tekintetében:;

b) annak kérdésében, hogy van-e olyan ajanlattevé, akit az eljarasbol ki kell
zarni;

c) az érvényes ajanlatoknak az ajanlati felhivasban meghatarozott biralati
szempont alapjan, illetbleg a 74-75. §-ban foglaltakra tekintettel térténé
értékelése targyaban.

4. A Biralobizottsag szavazati joggal rendelkez6 tagjai:

1. Jogi szakertelemmel rendelkez6 tag: a Jegyzé vagy a Jegyzd
akadalyoztatasa esetén a Jegyzd altal kijelSlt jogi végzettséggel rendelkezé
személy;



2. Pénzigyi szakértelemmel rendelkezé tag: a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi
eldaddi munkakdrben alkalmazott munkatarsa, akadalyoztatasa esetén a
helyettese;

3. Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag: a
Polgarmester altal kijelolt személy, aki rendelkezik a kdzbeszerzés targya
szerinti  szakértelemmel és Iehetbleg a Polgarmesteri Hivatal
alkalmazasaban all;

4. Kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tag: a Polgarmester altal kijelolt
személy, aki rendelkezik kézbeszerzési szakértelemmel, kozbeszerzeési
referens képzettséggel vagy hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoi
jogosultsaggal,

5. Tag: A Polgarmester altal kijelolt jogi, vagy pénziigyi, vagy kézbeszerzési,
vagy a kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy.

5. A Biralébizottsag elndke a Jegyzé, illetve akadalyoztatasa esetén az altal kijeldlt
jogi végzettséggel rendelkezd személy.

6. A kézbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kapcsolatos hivatalos kdzbeszerzési
tanacsadoi feladatok ellatasaval megbizott szervezetet képviseld személy latja el
a biraldbizottsag titkaranak feladatait, és felel6s a biralobizottsagi munkardél feivett
jegyzékdnyv elkészitéséért. Ebben a minéségében tanacskozasi joggal reszt vesz
a Biralébizottsag ilésein.

7. A Biralobizottsag minden esetben zart Glést tart, melyen tanacskozasi joggal részt
vesz a Polgarmester, valamint az eljarasba felkert Kkilsé szakértd. A
Biralobizottsag hatarozatait egyszer(i szavazattébbséggel hozza.

8. Amennyiben valamely kézbeszerzési eljaras - részben vagy egészben - az
Eurdépai Unidbol szarmazdé forrasbdl keriil finanszirozasra, a 2007-2013
programozasi idészakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbél, az Europai
Szocialis Alapbdl és a Kohéziés Alapbél szarmazd tamogatasok felhasznalasanak
rendjerél szoloé 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet 23. alcimében foglalt
rendelkezésekre figyelemmel kell eljarni a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa
soran. A hivatkozott Korm. rendeletben a tamogatast igényld, illetve a
kedvezményezett tekintetében meghatarozott kételezettségek teljesitéséért a 1.1
pont szerinti munkacsoport felelds.

IV. Az ajanlatkéré kézbeszerzési eljarasai belso ellendrzésének felelésségi
rendje:

1. Az ajanlatkéré kdzbeszerzési eljarasainak belsé ellenérzését naptari félévenként a
az onkormanyzati tarsulads belsé eliendre végzi, amelynek soran kdzbeszerzési
jogi szempontbol ellen6rzi az el6készités alatt alld, tovabba a megkezdett, de még
le nem zarult kozbeszerzési eljarasok elékészitésének, lefolytatasanak, a lezarult
eljarasok esetében a szerzédés teljesitésének, illetéleg esetleges modositasanak
torvenyességét és szakszer(iségét. A bels6 ellenbrzés elvégzéséért a belsd
ellendr felel. A belsd ellenbrzést a naptari félév utolsé napjat kévetdé munkanapon
kell megkezdeni és az azt kdvetd 8 munkanapon belll kell befejezni. Az
ellendrzeésekrdl készilt jelentést az ellendérzés befejezésének napjan a belsé
ellenér megkildi a Polgarmesternek. Amennyiben az ellentrzés soran a beis6



ellenér a Kbt-vel, vagy egyéb jogszaballyal ellentétes kérlilményt észlel, ugy a
sziikséges jogorvoslati intézkedést is meghatarozza a jelentésben.

V. Az ajanlatkéré nevében eljaré, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
illetéleg szervezetek felelésségi kore:

. A kdzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacié elkeszitése,
az ajanlatok értékelése soran és az eljdras mas szakaszaban az ajanlatkerd
nevében eljaré, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek —
attol fiiggéen, hogy az ajanlatkérével munkavégzésre iranyuld jogviszonyban,
vagy egyeb polgari jogi jogviszonyban allnak — a kodzbeszerzés targya szerinti
kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem szerint kifejtett tevékenysegukért, a
tevékenységlk korében okozott kar megtéritéséért munkavégzésre iranyulo
jogviszonyban a vonatkozé munkajogi felelésség szabalyai szerint, az egyéb
polgari jogi jogviszonyban a Ptk. vonatkozé szabalyai szerinti felelésség szerinta
figgetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsadd pedig a 93/2011. (XIl. 30.) NFM
rendelet 1. § (3) bekezdése szerint felelnek.

. A Képviselotestiilet dontési felelésségére az Otv. 19. és 90. §-aiban foglaltak az
iranyaddk.

VI. Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendje:

. Kdzbeszerzési eljaras elbkészitése: A szabdlyzat 11.1. pontjaban irt munkacsoport
felel a kdzbeszerzési eljaras elékészitésének Kbt.-nek és egyéb jogszabalyoknak
megfeleld dokumentalasaért.

. Kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa: A szabalyzat Il.1. pontjdban irt munkacsoport
felel a kbzbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-nek és egyéb jogszabalyoknak
megfelelé dokumentalasaert.

. Kbzbeszerzési eljaras belsd ellenérzése: Az dnkormanyzati tarsulas belsd ellendre
felel a kbzbeszerzési eljaras belsé ellenérzesenek dokumentalasaeért.

VIl. Az ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasai soran hozott déntésekért felelés
személy, személyek, illetéleg testiiletek:

1. koézbeszerzési eljaras elokészitése soran hozott dontések:

1.1. A szabalyzat I.1. pontjaban irt munkacsoport altal elkészitett dokumentumok
kozil a Kbt. rendelkezései szerinti ajanlati felhivast, ajanlattételi felhivast,
részvételi felhivast, tovabba a Kbt. 99. § (2) bekezdése szerinti targyalasi
meghivot, a Kbt. 110. § (3) bekezdésének b) pontja szerinti konzultaciora
sz016 felhivast, valamint a szabalyzat 11.2. pontjaban irt dokumentumokat a
Polgarmester elbterjesztése alapjan a Képviselbtestilet hatarozataval hagyja
jova.

A munkacsoport e feladatkérében a szakérté tamogatasa mellett:

a) javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras formajara, gondoskodik az ajanlati,
ajanlattételi, illetve részvételi felhivas pontos szovegének, valamint a
szikséges kulén dokumentacidnak az elkészittetésérdl,
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b) a Biralobizottsag elé terjeszti jovahagyas végett az ajanlati, ajanlattétel,
illetve részvételi felhivast, gondoskodik a Biralobizottsag altal mar
jovahagyott ajanlati illetve részvételi felhivas kozzétételérdl, illetdleg
kozvetlen megkildesérdl,

¢) gondoskodik az eredmény kihirdetéséhez, kozzétételéhez, valamint az
ajanlattevok kiértesitéséhez szilkséges feladatok elvégzésérdl,

d) eredményes eljaras esetén az Iilletékes belsd szervezeti egység
kdzremikddésével gondoskodik a kézbeszerzési eljaras nyertesével
kbtendé szerzédés hataridében torténd elékészitéseérél.

1.2.A kdzbeszerzési eljaras elbkészitése sordn az egyéb, nem a
Keépviseldtestilet hataskérébe tartozd dontéseket a szabalyzat 11.1. pontjaban
it munkacsoport vezetdje terjeszti be a polgarmesternek és a polgarmester
hagyja jova.

2. kozbeszerzeési eljaras lefolytatasa soran hozott dontések:

2.1.A kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran a Biralobizottsag altal készitett
irasbeli szakvélemenyt és dontési javaslatot a Polgarmester terjeszti elé a
Képviseldtestiletnek és az eljaras eredményérél, eredménytelenségérdl, a
részvételi jelentkezések, az ajanlatok érvényességérél, érvénytelenségérél, a
részvételre jelentkezd, illetve ajanlattevd kizarasardl a Képviselbtestiilet
hatarozataval dént.

2.2.A kdzbeszerzesi eljaras lefolytatasa soran az egyéb, nem a Képviselbtestilet
hataskorebe tartozd déntéseket a szabalyzat 11.1. pontjaban it munkacsoport
vezetdje terjeszti be a polgarmesternek és a polgarmester hagyja jova.

3. kézbeszerzési eljaras belsé ellendrzése soran hozott dontések:

3.1.A Polgarmester kételes a szabalyzat IV.1. pontjdban irt jelentést a
Képviselbtestulet elé terjeszteni. A Képviselbtestiilet dont a jelentésben
foglaltak elfogadasarél és az esetlegesen szilkséges jogorvoslati
intézkedések megtételérél.

VIil. Hatalyba léptetd rendelkezések:

Jelen szabalyzat 2012. majus 1-jén-én |ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba
lépését kdévetden megkezdett kbzbeszerzések soran kell alkalmazni.



